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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
Типовая учебная программа по учебной дисциплине «Информатика» разработана для учреждений высшего образования Республики Беларусь в соответствии с требованиями образовательного стандарта высшего образования I ступени по специальности 1-27 02 01 «Транспортная логистика».
Цель учебной дисциплины - научить применять современные компьютерные технологии в будущей профессиональной деятельности.

Основными задачи учебной дисциплины являются:
· уяснение методических основ использования компьютерных систем, пакетов прикладных программ и сетевых информационных ресурсов для решения прикладных задач по специальности;
· рассмотрение офисной системы как совокупности аппаратного и программного обеспечения, позволяющей осуществлять процессы подготовки, поиска, обработки и передачи информации на основе компьютерных технологий; 

· учёт особенностей реализации интегрированных информационных технологий и применения их в экономической сфере.

Для изучения курса «Информатика» необходимы знания по дисциплинам естественнонаучного цикла учебного плана средней общеобразовательной школы и первичные навыки работы с персональным компьютером.

Дисциплина «Информатика» является базовой для последующего изучения всех общепрофессиональных и специальных дисциплин, использующих компьютерную технику, информационные системы и технологии, автоматизированные методы анализа.

В результате изучения дисциплины студент должен:

знать:

-
технические и программные средства компьютера;

-
основы алгоритмизации инженерных задач;

-
программирование на алгоритмическом языке;

-
технологии применения стандартных программ для компьютерного моделирования технических задач;

уметь:

-
ставить прикладные задачи, строить их математические модели, разрабатывать алгоритмы решения;

-
реализовывать построенный алгоритм в виде собственной программы на алгоритмическом языке или с использованием стандартных программ;

-
использовать разработанные программные комплексы в профессиональной деятельности;
владеть:
- основами программирования на алгоритмическом языке;

-навыками работы с текстовыми процессорами, электронными таблицами, системами управления баз данных;

- программированием на алгоритмическом языке.
Освоение данной учебной дисциплины обеспечивает формирование следующих компетенций:

АК-1. Уметь применять базовые научно-теоретические знания для решения теоретических и практических задач.

АК-2. Владеть системным и сравнительным анализом.

АК-3. Владеть исследовательскими навыками.

АК-4. Уметь работать самостоятельно.

АК-5. Быть способным порождать новые идеи (обладать креативностью).

АК-6. Владеть междисциплинарным подходом при решении проблем.

АК-9. Уметь учиться, повышать свою квалификацию в течение всей жизни.

СЛК-2. Быть способным к социальному взаимодействию.
СЛК-3. Обладать способностью к межличностным коммуникациям.
СЛК-6. Уметь работать в коллективе.

ПК-11. Участвовать в разработке производственных и технологических процессов на транспорте.

ПК-12. Использовать информационные и компьютерные технологии.

ПК-13. Применять прогрессивные технологии перевозок на транспорте.

ПК-35. Пользоваться глобальными информационными ресурсами.

Программа рассчитана на 156 часов, из них — 100 аудиторных.
Примерное распределение аудиторных часов по видам занятий:

лекции — 32 ч.; 

лабораторные занятия — 68 ч.
Примерный тематический план

	Наименование раздела и темы
	Количество аудиторных часов

	
	лекции
	лабораторные занятия 
	Всего

	Раздел I. Технические и программные средства персонального компьютера (ПК)
	16
	34
	50

	Тема 1.1. Общие понятия информатики
	2
	2
	4

	Тема 1.2. Основные сведения об устройстве ПК
	2
	2
	4

	Тема 1.3. Основные сведения о программном обеспечении ПК
	2
	6
	8

	Тема 1.4. Системное программное обеспечение
	2
	6
	8

	Тема 1.5. Прикладное программное обеспечение
	4
	14
	18

	Тема 1.6. Основы работы в компьютерных сетях
	2
	2
	4

	Тема 1.7. Основы защиты информации
	2
	2
	4

	Раздел II. Автоматизация решения прикладных задач
	16
	34
	50

	Тема 2.1. Основы алгоритмизации и программирования прикладных задач
	6
	12
	18

	Тема 2.2. Применение электронных таблиц и табличных процессоров для автоматизации решения прикладных задач
	4
	8
	12

	Тема 2.3. Анализ прикладных данных в электронных таблицах
	4
	10
	14

	Тема 2.4. Графический анализ прикладных данных
	2
	4
	6

	Всего
	32
	68
	100


СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА
Раздел I. ТЕХНИЧЕСКИЕ И ПРОГРАММНЫЕ СРЕДСТВА ПЕРСОНАЛЬНОГО КОМПЬЮТЕРА (ПК)

Тема 1.1. Общие понятия информатики

Происхождение и значение терминов «информация», «информационное общество», «информатика», «информатизация». Роль информации и средств её обработки в развитии общества. Понятие электронного офиса.

Содержание дисциплины "Информатика", ее роль и значение для инженерно-экономического образования. Связь дисциплины с другими областями знаний.

Тема 1.2. Основные сведения об устройстве ПК
История возникновения и развития вычислительной техники. Понятие и отличительные признаки ПК. 

Принципы фон-Неймана. Архитектура ПК. Основные блоки ПК. Структурная схема ПК. Принцип открытой архитектуры.

Основные и периферийные устройства ПК, их назначение, принципы функционирования, технические и ценовые характеристики. 

Представление информации в ПК. Единицы измерения информации. Системы кодирования информации. 

Области применения и тенденции развития современных ПК. Понятие технологии мультимедиа и ее аппаратное обеспечение. Инновационные решения в области аппаратного обеспечения вычислительной техники.

Тема 1.3. Основные сведения о программном обеспечении ПК

Понятие и классификация программного обеспечения (ПО). Системное (базовое) ПО и его краткая характеристика. Прикладное ПО и его краткая характеристика. 

Тенденции развития современного ПО. Инновационные решения в области программного обеспечения вычислительной техники.

Тема 1.4. Системное программное обеспечение

Понятие операционной системы (ОС). Классификация и эволюция ОС. Основные функции ОС. Модульная структура ОС. 

Возможности и особенности современных объектно-ориентированных ОС. Пользовательский интерфейс современных ОС (элементы управления и приемы управления). Настройка ОС.

Файловая система ОС: понятие и структура. Файловые операции. Программы для работы с файловой системой. Общая методика работы с файловой системой. Обслуживание файловой системы.

Тема 1.5. Прикладное программное обеспечение

Состав и назначение программного обеспечения для электронного офиса. Основы использования прикладных программ общего назначения. 

Текстовые редакторы: их назначение, основные функции, пользовательский интерфейс. Основные приемы создания, редактирования и форматирования сложных документов. Использование и создание шаблонов документов. Формирование структуры документа. Возможности текстовых редакторов для автоматизации создания и обработки документов. 

Программы подготовки презентаций: их назначение, основные функции, пользовательский интерфейс. Основные приемы создания, редактирования и форматирования мультимедийных презентаций и демонстраций.

Графические редакторы: их назначение, основные функции, пользовательский интерфейс. Основные форматы графических файлов.

Инструменты и технологии для организации обмена данными между прикладными программами.

Тема 1.6. Основы работы в компьютерных сетях

Компьютерные сети: понятие, структура и классификация. Аппаратное и программное обеспечение компьютерных сетей. 
Общие сведения о глобальной сети Интернет. Информационные и коммуникационные сервисы сети Интернет. Организация поиска информации.

Тема 1.7. Основы защиты информации 

Необходимость защиты информации в условиях информационного общества. Понятие информационной безопасности и ее составляющие, основные угрозы информационной безопасности. Обеспечение информационной безопасности при работе в компьютерных сетях. Тенденции развития средств защиты информации.

Антивирусная защита информации. Понятие и виды компьютерных вирусов. Классификация и особенности современных антивирусных программ.

Необходимость резервирования информации. Избыточность информации и способы ее уменьшения. Программы-архиваторы: их назначение, основные функции, пользовательский интерфейс.

Раздел II. АВТОМАТИЗАЦИЯ РЕШЕНИЯ ПРИКЛАДНЫХ ЗАДАЧ

Тема 2.1. Основы алгоритмизации и программирования прикладных задач

Этапы решения прикладных задач на ПК. Понятие алгоритма и его свойства. Базовые управляющие структуры алгоритмов. Правила оформления алгоритмов в соответствии с требованиями стандартов Единой системы программной документации.

Языки и системы программирования, их эволюция. Системы визуального программирования: их возможности и особенности применения для решения прикладных задач.

Объектно-ориентированный подход в программировании для офисных приложений. Типы данных. Структура программы, процедуры, функции. Элементы управления. Разработка пользовательских процедур и функций.

Тема 2.2. Применение электронных таблиц и табличных процессоров 
для автоматизации решения прикладных задач

Назначение и функциональные возможности электронных таблиц. Тенденции развития электронных таблиц.

Электронные таблицы как система визуального программирования. Интерфейс табличного процессора. Структура и оформление пользовательской таблицы. 

Типы данных. Ввод и редактирование данных. Организация контроля вводимых данных. Форматирование данных. Числовые форматы.

Организация вычислений в таблице. Правила записи формул, операнды и операторы. Выявление и предупреждение ошибок при вычислениях.

Применение встроенных функций для решения прикладных инженерных и экономических задач. Обработка массивов данных.

Компьютерное моделирование: построение математической модели и ее реализация. Использование компьютерной модели для проведения исследований. Автоматизация решения прикладных задач при помощи макросов, пользовательских процедур и функций.

Тема 2.3. Анализ прикладных данных в электронных таблицах

Инструменты анализа прикладных данных в электронных таблицах: табличные базы данных (списки), сводные таблицы, консолидация данных. Фильтрация табличных баз данных (списков), виды и особенности фильтров.

Инструменты решения оптимизационных задач в электронных таблицах.

Средства анализа данных для решения статистических и инженерных задач.

Тема 2.4. Графический анализ прикладных данных 

Инструменты деловой графики.  Виды и назначение стандартных типов диаграмм. Компоненты диаграмм и их форматирование.

Технологии построения, редактирования и форматирования стандартных и нестандартных диаграмм. 

Линии тренда и их применение для анализа и прогнозирования.
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3. Информатика / Н.В. Макарова [и др.]; под общ. ред. Н.В. Макаровой – М.: Финансы и статистика, 2007.
4. Кураков, Л.П. Информатика / Л.П. Кураков, Е.К. Лебедев – М.: Вуз и школа, 2009.
5. Могилев, А.В. Информатика: Учебное пособие для вузов / А.В.Могилев, Н.И. Пак, Е.К. Хеннер. - М.: Изд. центр "Академия", 2008.
6. Олбрайт, К. Моделирование с помощью Microsoft Excel и VBA: разработка систем поддержки принятия решений / К. Олбрайт, пер. И.В. Василенко, пер. О.А. Лещинский – М.: Вильямс, 2005.
7. Острейковский, В.А. Информатика / В.А Острейковский – М.: Высшая школа, 2007.
8. Першиков, В.И. Толковый словарь по информатике / В.И. Першиков, В.М. Савинков – М.: Финансы и статистика, 2008.
9. Свиридова, М.Ю. Текстовый редактор Word / М.Ю. Свиридова  - М.: Академия, 2009.
10. Свиридова, М.Ю. Электронные таблицы Excel / М.Ю. Свиридова. - М.: Академия, 2009.
11. Степанов, А.Н. Информатика: учебное пособие для вузов по гуманитарным и социально-экономическим направлениям и специальностям / А.Н. Степанов. – 5-е издание. – СПб.: Питер, 2007.
12. Ташков, П.А. Интернет: общие вопросы / П.А. Ташков - СПб.: ПИТЕР, 2010.
13. Филимонова, Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности / Е.В. Филимонова. - М.: Феникс, 2009.
14. Королева, Л.Н. Элементы информатики / Л.Н. Королева- М.: Наука, 2008.
15. Якубайтис, Э.А. Информационные сети и системы: Справочная книга / Э.А. Якубайтис - М.: Финансы и статистика, 2008.

Перечень рекомендуемых средств диагностики

Для оценки достижений студента рекомендуется использовать следующий диагностический инструментарий:

· проведение текущих контрольных работ (заданий) по отдельным темам;

· защита выполненных на лабораторных занятиях индивидуальных заданий;

· защита выполненных в рамках управляемой самостоятельной работы индивидуальных заданий;

· сдача зачета по дисциплине;

· сдача экзамена.

Примерный перечень тем лабораторных занятий
1. Освоение правил безопасной работы с ПК.

2. Работа с клавиатурой. Рациональные приемы работы.

3. Исследование ценовых и технических характеристик ПК.

4. Основы работы с современными объектно-ориентированными ОС.

5. Способы управления и настройки ОС.

6. Работа с файловой системой.

7. Работа с программами-архиваторами.

8. Работа с антивирусными программами.

9. Поиск информации в сети Интернет. Работа с поисковыми инструментами.

10. Работа с графическим редактором.

11. Работа с текстовым редактором: создание и редактирование сложных документов.

12. Работа с таблицами в текстовом редакторе.

13. Работа с редактором формул в текстовом редакторе.

14. Построение диаграмм и графических объектов в текстовом редакторе.

15. Технологии обмена данными между офисными приложениями 

16. Построение типовых блок-схем алгоритмов.

17. Основы работы в системе визуального программирования.

18. Разработка пользовательских процедур.

19. Разработка пользовательских функций.

20. Разработка элементов пользовательского интерфейса.

21. Управление табличным процессором.

22. Разработка пользовательских электронных таблиц.

23. Ввод и редактирование данных в пользовательских электронных таблицах.

24. Оформление электронных таблиц.

25. Применение стандартных числовых форматов данных.

26. Создание и применение пользовательских числовых форматов данных.

27. Организация вычислений в электронных таблицах.

28. Использование стандартных функций  табличного процессора.

29. Построение и редактирование стандартных диаграмм в среде табличного процессора.

30. Построение и редактирование нестандартных диаграмм в среде  табличного процессора.

31. Построение и редактирование линий тренда на графиках и диаграммах.

32. Анализ данных в среде табличного процессора.

33. Создание табличных баз данных (списков).

34. Обработка табличных баз данных (сортировка, фильтрация, промежуточные итоги).

35. Построение и редактирование сводных таблиц.

36. Консолидация табличных данных.

37. Создание макросов и пользовательских функций в среде табличного процессора.

Методические рекомендации по организации и выполнению

самостоятельной работы студентов

При изучении дисциплины рекомендуется использовать следующие формы самостоятельной работы:

· решение индивидуальных заданий (задач);

· подготовка рефератов по индивидуальным темам;

· подготовка сообщений, тематических докладов, презентаций по заданным темам;

· выполнение контрольной и расчетно-графической работ;

· проработка тем (вопросов), вынесенных на самостоятельное изучение.

Характеристика рекомендуемых методов и технологий обучения Рекомендуемыми методами обучения, отвечающими целям изучения дисциплины, являются:

· элементы проблемного обучения (проблемное изложение, вариативное изложение, частично-поисковый метод), реализуемые на лекционных занятиях;

· элементы учебно-исследовательской деятельности, реализуемые на лабораторных занятиях и при самостоятельной работе;

· коммуникативные технологии (дискуссия, учебные дебаты, «мозговой штурм» и другие формы и методы), реализуемые на практических занятиях и конференциях. 
Примерная тематика рефератов

1. Определение и характеристики понятий «информационное общество» и «ноосфера», история их возникновения.

2. Проблемы формирования информационного общества и  информационной безопасности.

3. Развитие законодательной базы в области информатизации.

4. Понятие «информационный рынок», предпосылки его возникновения и основные тенденции развития.

5. Эволюция понятия «информация» и «информатика». 

6. Информатика в системе наук. История становления понятия «информатика».

7. История методов обработки информации в работах Шеннона, Эшби, Колмогорова. 

8. Чарльз Бэббидж и его аналитическая машина: история создания и принципы устройства.

9. Роль Дж. фон Неймана в создании электронной вычислительной техники.

10. История развития ЭВМ. Сравнительный анализ поколений ЭВМ.

11. Суперкомпьютеры и их применение.

12. Возможности  ноутбуков и карманных персональных компьютеров.

13. История создания и развития операционных систем семейства Windows. 

14. Операционные системы семейства UNIX.

15. Достижения искусственного интеллекта и нейрокибернетики. 

16. Компьютерное пиратство и меры борьбы с ним.

17. Развитие программных систем защиты информации. История криптографии.

18. Современные технические средства защиты информации.

19. История компьютерных вирусов и антивирусных программ.

20. Эволюция компьютерных игр. Обучающие игры и тренажеры.

21. История зарождения и развития экспертных систем.

22. Технология мультимедиа: сферы ее применения, аппаратное и программное обеспечение.

23. Презентационное оборудование и критерии его выбора.

24. Технологии создания успешной бизнес-презентации.

25. История объектно-ориентированного программирования. Тенденции технологий программирования.

26. История возникновения и развития электронных таблиц (табличных процессоров).

27. Инструменты статистического анализа данных в табличном процессоре.

28. Финансовые вычисления в табличном процессоре.

29. Инструменты анализа и управления данными в табличных процессорах.

30. Технологии интеграции офисных приложений.

31. История сети Интернет и основные этапы ее развития.

32. Технологии подключения к сети Интернет, их технические и ценовые характеристики.

33. Обзор информационных сервисов сети Интернет.

34. Коммуникационные сервисы сети Интернет и их развитие.

35. История коммерциализации сети Интернет.

36. История возникновения и развития WWW - «Всемирной паутины».

37. Социальные сети: их возникновение и особенности развития.

38. Технологии поиска информации в сети Интернет.

39. Электронные и сетевые периодические издания, библиотеки и энциклопедии.

40. Аппаратное обеспечение электронного офиса.

41. Программное обеспечение электронного офиса. 

42. История развития автоматизированных информационных систем.

43. Классификация современных СУБД и перспективы их развития.

44. Электронный документооборот и делопроизводство.

45. Возможности современных программ-переводчиков.

Компьютерные программы, 
электронные учебно-методические пособия
1. Объектно-ориентированная операционная система.

2. Набор стандартных программ для работы с файловой системой.

3. Антивирусная программа.

4. Программа-архиватор.

5. Графический редактор.

6. Программа-обозреватель (браузер).

7. Высокоуровневый язык программирования для офисных приложений.

8. Интегрированный пакет офисных прикладных программ.
